西安工程大学协同创新中心时尚文化创意产业园设计创意中心管理办法（暂行）

西安工程大学协同创新中心时尚文化创意产业园以服装服饰设计研发为特色，汇聚环境设计、视觉传达设计、产品造型设计、动漫创作，表演与展示等设计专业团队。设计创意中心是专业为创业者提供设计办公服务的场所，将实现人才培养、成果转化、经纪服务、文化传播等四大功能。为建成功能齐全、环境优越、全国一流的创业孵化、创业就业综合服务平台，进一步统筹、规范和加强各工作室管理，特制定本使用管理暂行办法。

第一条    入园条件

1. 西安工程大学在校师生及校友。

2. 国际国内文化创意领域的专业艺术团队。

3.申请人应为文化创意团队的带头人或负责人，要求综合素质高、无违规和失信记录，具有独立承担民事责任能力。

4.申请项目必须符合国家文化产业及相关技术政策，可操作性强，具有一定的技术含量和创新性，市场前景好。

5.申请项目为国家及省部级获奖的创意项目、具有文化领域专利等项目，同等条件下可优先入园。

第二条    设计创意中心进驻、退出管理办法

1. 设计团队入驻时尚文化创意产业园设计创意中心，须依据本规定提前填报项目申请，由学校协同创新中心组织专家组讨论审议，中心择优安排入驻。

2.双方协议期满后，入驻团队可提出续签申请，时尚文化创意产业园给予优先考虑。

3.对签订《入园协议》3周内没有入驻园区或无工作人员在所申请工作室办公的团队，中心将无条件收回工作室。

4.各团队依据入园项目规划，须确保项目的正常运行。

5.对未通过项目阶段考核的团队，协同创新中心组织专家组评议决定是否收回工作室或对使用场地进行调整。

6.私自将工作室转租的，中心将无条件予以清退，并处以2倍以上转租费的罚款。

7.违反《入园协议》、《西安工程大学协同创新中心时尚文化创意产业园—设计创意中心管理暂行办法》等有关管理规定的，园区管理部门发出《限期整改通知书》，限期内入驻团队整改不达标的，无条件予以清退。

8.设计创意中心工作室协议期满，又未能续签《入园协议》的，视为自行退出。

9.对予以清退处理的团队，产业园向其发出《退出通知书》，入驻团队在收到《退出通知书》15日内，到园区管理部门结清应缴费用，办理有关退出手续。

10.对按规定完成协议任务的团队因特殊原因申请退出设计创意中心，须提前1个月提交书面申请。

11.退出设计创意中心须带走个人物品、清理场地、保持配套设施完好，经验收后入驻方才可完全撤出。

第三条    设计创意中心项目考核办法

1. 团队项目合同签署，必须按照《合同法》的有关规定，事先确立双方相互间的权利和义务，并签订书面合同。合同用提供的格式文本装订，以便享受政府优惠政策，做以归档。

2．入园项目采取学期及年终相结合的方式进行考核，必须如实填写项目进度，做以归档跟进。

第四条    设计创意中心日常管理办法

1. 协同创新中心综合办公室负责时尚文化创意产业园的日常管理工作，维持产业园的正常运行秩序。

2.入驻团队应遵守园区有关管理规定和政策。

3.入驻团队对工作室的使用不得妨碍其他用户的正常权益。

4. 入驻团队在未经批准的情况下，不得擅自变更房间结构、外观，墙面不得使用钉子、按钉和胶带等。如因个人原因造成损坏，须负责修复、赔偿损失。

5. 入驻团队须合理使用公共区域及共用设施设备，不得改动园区公共区域及设备。为保持园区的整体形象，入驻团队不得擅自在门、橱窗、外立面上张贴、吊挂未经园区管理部门书面同意的宣传、广告及海报等图文和装饰物件。不得对玻璃门窗进行遮挡。如因个人原因造成损坏，须负责修复、赔偿损失。

6.园区内不得随地吐痰、泼脏水，乱扔烟蒂、果皮纸屑等杂物，须自觉维护园区整洁、美观。禁止在楼内过道、楼梯间等处堆放物品，垃圾旧品放入适当的垃圾袋内密封及时清运，转移至指定地点，由园区保洁人员按时清理。

第五条    设计创意中心会议室使用预约管理办法

1.为保障时尚文化创意产业园会议室的合理使用，充分有效利用会议室资源，申请使用会议室需提前在园区管理部门登记。

2．会议室位置如下：a.二楼工作区会议室；b.负一层艺术交流中心会议室。

3.会议室使用顺序及原则：a.会议室确保协同创新中心办公会议的优先使用；b.工作室预定有优先使用权。

4.会议室使用程序：预订者需先行在办公室查询会议室的空闲情况，并登记会议室使用申请；紧急情况使用会议室，须提前通知办公室准备。

5. 预定会议后，因故会议变动、放弃使用，原则上应在预定使用前一天通知办公室，以避免会议室资源的浪费。

6. 保持室内整洁，会后务必将移动过的物品归位并进行卫生清洁。

第六条    设计创意中心公共资产、安全管理办法

1.每间工作室均具有资产登记，产权归学校所有。

2.各团队须爱护公共区域配套设施，凡发生责任事故，造成配套设施丢失、损坏的必须予以原价赔偿。

3.产业园管理部门负责协调设计创意中心设施的日常维护，费用由使用者承担。
4.遵守安全用电规则,切忌超负荷用电,以免引起火灾、短路等事故，爱护园区用电设备设施。

第七条    服务收费标准

1.入驻团队须按申请工作室面积缴纳卫生费每平方米4元/月。

2.科研到款管理参照学校相关办法。

3.其它费用双方另行协商。

第八条    附则

1.本办法未尽事宜，严格遵照国家有关规定和学校管理条例执行。

2.本办法自发布之日起执行，如有疑问双方协商解决。

3.西安工程大学时尚文化创意产业园保留解释权。

西安工程大学协同创新中心
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